
Hausordnung Kita Heidberg 

1. Die Bringezeit für die Ganztags- und Vormittagskinder geht bis 9:15 Uhr (danach 
beginnt der Kreis und anschließend die Angebote). Wer noch bei uns frühstücken 
möchte, kommt bitte spätestens um 9:00 Uhr. In der Eingewöhnungszeit vereinbaren 
die Eltern und die/der für die Eingewöhnungszeit zuständige KollegIn Zeitpunkt und 
Dauer der Betreuung individuell. Unsere Halbtagsplätze (4+5 Stunden) vormittags 
enden um 13:00 Uhr.  Ab 6:45 Uhr können die Ganztagskinder mit ihren Eltern 
ankommen.  Ab 7:00 Uhr werden die Kinder durch den Frühdienst betreut.

2. Beim Bringen der Kinder geht die Aufsichtspflicht auf Kinderwelt Hamburg e.V. über, 
wenn das Kind in die Räume der Kindertagesstätte oder an einen anderen 
vereinbarten Ort gebracht worden ist und die Ankunft des Kindes durch eine 
persönliche Begrüßung der anwesenden MitarbeiterIn angezeigt worden ist. Im 
Frühdienst beginnt dies ab 7:00 Uhr; d.h. bis dahin liegt die Aufsichtspflicht bei den 
Eltern. Beim Abholen der Kinder geht die Aufsichtspflicht auf die Eltern über, sobald 
die zur Abholung berechtigte Person in der Kindertagesstätte oder an einem 
aktuellen Aufenthaltsort der Kinder erschienen ist und mit dem Kind Kontakt 
aufgenommen hat. Außerdem soll eine anwesende MitarbeiterIn begrüßt werden 
bzw. sich bei dieser verabschiedet werden. Bleiben zur Abholung berechtigte 
Personen und Kind noch in der Einrichtung oder am Aufenthaltsort, so liegt die 
Aufsichtspflicht während dieser Zeit bei den Eltern. Werden Kinder von Dritten 
abgeholt, ist dies schriftlich im Elternbuch oder im Kinderbogen (Dauervollmacht) 
mitzuteilen. 

3. Das Elternbuch ist für folgende Eintragungen vorgesehen:
★ Früheres oder späteres Abholen – dies ist bitte einen Tag vorher mitzuteilen-  

der Kinder nach Absprache mit dem Team sowie wenn eine andere Person das 
Kind abholt

★ Wenn ein Kind Urlaub hat oder aus einem anderen Grund gar nicht kommt
★ bei akuter Erkrankung oder kurzfristigen freien Tagen bitten wir um 

telefonische Benachrichtigung bis 10:00 Uhr. Eine Nachricht kann auch auf 
unserem Anrufbeantworter hinterlassen werden.

4. Der Sommerurlaub ist für eine bedarfsgerechte Personalplanung in der Sommerzeit 
bis 1.März mitzuteilen. Dabei hat jedes Kind einmal im Jahr 14 Tage am Stück 
Urlaub, um sich zu erholen.
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5. Kranke Kinder können in der Einrichtung nicht betreut werden. Bei 
Infektionskrankheiten (s. Belehrung Infektionsschutz) darf das Kind wieder in die 
Kindertagesstätte wenn die Ansteckungszeit vorüber ist. Erkrankungen der Kinder 
sind telefonisch mitzuteilen.

6. In der Zeit von 12:15 bis 14:00 haben wir Mittagsruhe. Wir bitten  alle Eltern, die 
ihre Kinder in dieser Zeit abholen oder bringen, darauf Rücksicht zu nehmen.

7. Zur Unfallvermeidung bitten wir die Eltern auf folgendes zu achten:
★ Den Kindern bitte geschlossene, flache Hausschuhe anziehen
★ Den Kindern in den Kindergarten bitte keinen Schmuck anziehen
★ Bitte Bänder/Kordeln an Jacken und Pullovern entfernen

8. Medikamente dürfen in der Einrichtung nicht verabreicht werden. Ausgenommen 
sind Kinder mit Allergien und chronischen Krankheiten. Die Eltern müssen dies auf  
dem Medikamentenzettel schriftlich bestätigen und die Medikamente sind bitte auf 
der Verpackung zu beschriften.

9. Spielzeug dürfen die Kinder an unseren Spielzeugtagen mit in die Einrichtung 
bringen. An den anderen Tagen bitten wir Spielzeug zu Hause zu lassen. An den 
Infowand in der Garderobe finden Sie den Hinweis, wann unsere Spielzeugtage 
stattfinden.

10. Bei Verlust und Beschädigung von Garderobe oder dgl. der Kinder und Erwachsenen 
übernimmt die Versicherung der Kita keine Haftung. Es ist empfehlenswert eine 
Garderobenversicherung abzuschließen bzw. Kleidung zu beschriften.

(Stand Januar 2009)
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